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INLEDNING

Utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen och dvriga ndmn-
der i kommunallagen. dvriga speciallagar och i1 de sdrskilda regle-
mentena for varje nimnd géller bestimmelserna 1 detta reglemente.

GEMENSAMMA BESTAMMELSER

§ 1

§ 2

§ 3

Namndernas sammansattning

Bestimmelser om antalet ledamoter och ersittare samt om ordfo-
rande och vice ordforande/ordforanden finns i de sérskilda regle-
mentena for varje ndmnd.

For samtliga nimnder dr mandattiden fyra ar och réknas frdn den 1
januari aret efter det ar val av kommunfullmaiktige har dgt rum 1
hela landet. Ordférande och vice ordforande/ordforanden utses for
samma mandattid.

Processbehorighet

Néamnden fér sjélv eller genom ombud fora kommunens talan i mal
och drenden inom sitt ansvarsomrade.

Styrelsen fér sjélv eller genom ombud fora kommunens talan i alla
mal och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pd grund av lag
eller annan forfattning eller beslut av fullméktige. Detta géller
ocksa mal dédr ndgon har begirt laglighetsprovning av fullméktiges
beslut, om inte fullméktige beslutar att sjilv fora talan i mélet.

Behandling av personuppgifter

Styrelsen/ndmnden dr personuppgiftsansvarig for den behandling
av personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/ndmnden
ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som
ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits 1
kommunens/ndmndens registerforteckning enligt artikel 30 i data-
skyddsforordningen.

Kommunstyrelsen ér ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som sker i fullméktig samt hos fullmiktigebered-
ningar.

Styrelsen/ndmnden ska utse dataskyddsombud.
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§ 4

§ 5

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering
till fullmaktige

Styrelsen/ndmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Styrelsen/ndmnden ska tre ganger per ar redovisa till fullmiktige
hur de har fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Styrelsen/ndmnden ska vid redovisningen dven redogdra for hur
uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullméktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de
olika nimndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som &lagts
dem enligt speciallag.

Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppo-
sitionsrad ska 1 mdjligaste mén frin nimnd erhélla den information
och det underlag de behover i sin verksamhet. Rétten till informat-
ion och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nédr deras verksamhet och drenden beror
styrelsens eller annan nimnds verksambhet.

Samrdd bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa
ar sarskilt berdrda. Styrelsen/ndmnden beslutar om formerna for
samradet.

ARBETSFORMER

§ 6

Tidpunkt for sammantraden

Styrelsen/nimnden sammantrader pa dag och tid som styrelsen/
ndmnden bestdmmer.

Sammantrdde ska héllas ocksa om minst en tredjedel av ndimndens
ledaméter begér det eller om ordféranden anser att det behdvs. En
begiran om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordforan-
den och innehélla uppgift om det eller de &renden som 6nskas be-
handlas pé det extra sammantradet.
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§7

§ 8

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om
tiden for extra sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordforanden stilla in ett sam-
mantride eller &ndra dagen eller tiden for sammantrddet. Om moj-
ligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantridde ska stillas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden
se till att varje ledamot och ersittare snarast underrdttas om beslu-
tet.

Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena.
Nar varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sam-
mantrdde ska den som varit ledamot 1 nimnden léngst tid gora detta
(&lderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgorings-
tid ska den till aldern dldste ledamoten vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats
for sammantridet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersét-
tare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantréidet
senast sju (7) dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordféranden bestimmer for-
men for kallelse.

I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat
satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdm-
mer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett &rende pa fore-
dragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om uteldmnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

Styrelsen/ndmnden fér besluta om offentliga sammantraden. Of-
fentliga sammantréden far inte héllas i d&renden som avser myndig-
hetsutdvning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas
av sekretess.
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§ 9

§ 10

§ 11

Sammantraden pa distans

Styrelsen/ndmnden far, om sérskilda skal foreligger, sammantrada
med ledamoéter nérvarande pé distans. Sddant sammantréade far end-
ast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sé-
dant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del
av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fem (5) dagar 1 for-
vig anmala detta till styrelsens/ndmndens kansli. Ordforanden av-
gor om ndrvaro far ske pa distans. Mojligheten att sammantrada pa
distans ska tillimpas restriktivt.

Styrelsen far bestimma vad som nérmare ska gélla om deltagande
pa distans 1 styrelse och nimnder.

Narvaroratt

Kommunalrad, styrelsens ordférande och kommunfullméktiges
ordforande har ritt att nirvara vid styrelsens/ndmndernas
sammantrdden och delta i dverldggningarna. Namnd fir ddrutover
medge ledamot av styrelsen denna ritt. Den fortroendevalde har i
den utstrickning ndmnden beslutar ritt att fa sin mening antecknad
1 protokollet.

Harutover fér styrelsen/ndmnden medge fortroendevald som inte ar
ledamot eller ersdttare 1 ndimnden att ndrvara vid sammantride med
styrelsen/nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna rétt. Om sty-
relsen/ndmnden beslutar det, far den som kallats delta i dverldgg-
ningarna.

Styrelsen/ndmnden fér hdrutdver bestdimma att annan ska ha rétt att
ndrvara vid ndmndens sammantraden.

Ordforanden
Det éligger ordféranden

1. att leda styrelsens/ndmndens arbete och sammantriaden,

2. kalla till ssmmantridde 1 enlighet med lag och reglemente,

3. infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i
styrelsen/ndmnden vid behov ér beredda,

4. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrel-
sen/ndmnden,

5. bevaka att styrelsens/ndimndens beslut verkstills.
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§ 12

§ 13

§ 14

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordforande att under sty-
relsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndforvaltning,

2. med uppmirksamhet folja frdgor av betydelse for kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten 1 verk-
samheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. frdmja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga ndimn-
der och fullmiktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, kon-
ferenser och sammantrdden om inte styrelsen bestimt annat i ett
sarskilt fall.

Presidium

Styrelsens/ndmndernas presidium ska bestd av ordférande och vice
ordforanden. Presidiernas sammanséttning framgér av respektive
reglemente

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera
och leda sammantriddet i den man ordféranden anser att det behdvs.

Anteckningar ska foras vid presidieberedningar over
stéllningstaganden dir beredningen har en avvikande uppfattning.
Anteckningarna ska distribueras pa ldmpligt sitt till nimndens
ledaméter och erséttare samt berdrda tjénstepersoner

Ersattare for ordforande och vice ordforande

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta 1 ett helt
sammantride eller en del av ett sammantride, far nimnden utse en
annan ledamot som ersittare for dessa. Tills valet forréttats, full-
gors ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i styrel-
sen/ndmnden ldngst tid. Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgo-
ringstid fullgors ordférandens uppgifter av den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan 1 presidiet inte kan
fullgdra sitt uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgora
samtliga ordforandens/6vriga presidiets uppgifter.

Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrdde eller i en
del av ett sammantridde, ska snarast anméla detta till sin
gruppledare samt informera styrelsens/ndmndens sekreterare eller
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§ 15

§ 16

§ 17

nagon annan anstilld vid styrelsens/ndmndens kansli. Den ledamot
som dr forhindrad ansvarar for att kalla in ersittare.

Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantride ska en ersittare tjanstgora 1 ledamotens stille. Den er-
sattare ska kallas in som stér 1 tur att tjdnstgora och som inte redan
har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pdgédende sam-
mantréde har rétt att tjinstgora dven om en erséttare tritt i ledamo-
tens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgora enligt
den ordning som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning ar be-
stamd, kallas ersdttarna i den ordning de tagits upp 1 fullméktiges
protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjdnstgor har rétt att delta 1 dverldggningarna och
fa sin mening antecknad till protokollet.

En erséttare som har borjat tjénstgdra har foretrade oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan par-
tierna paverkats genom erséttarens tjanstgoring, far dock en ersét-
tare som instéller sig under pagdende sammantriade trida in i stillet
for en ersittare som kommer ldngre ner i turordningen.

Jav och avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund
av jav 1 ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdéringen under ett samman-
trade pd grund av annat hinder &n jiv, far iter tjdnstgéra om ersétta-
rens intrdde har paverkat det etablerade majoritetsforhdllandet mel-
lan partierna.

Yrkanden

Niér styrelsen/ndmnden forklarat 6verldggningen 1 ett &rende avslu-
tad, gdr ordforanden igenom de yrkanden som har framstillts under
overldggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ord-
foranden befdster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte
nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte styrelsen/nimnden
enhélligt beslutar att medge det.

Saryrkanden ska avfattas skriftligen av den ledamot som framstallt
yrkandet. Detsamma géller om ordféranden anser att det behdvs.
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§ 18

§ 19

§ 20

§ 21

§ 22

Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta 4r mdjligt, avser att avsta fran att delta i
ett beslut, ska anméla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i
beslutet, om styrelsen/ndmnden fattar det med acklamation.

Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Moti-
veringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid
omedelbar justering.

Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/ndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska ju-
steras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid samman-
tradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivande av foreskrifter
m.m.

Styrelsen och ndimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter
inom det egna ansvarsomradet kungors enligt gidllande bestimmel-
ser.

Némnderna ska underrétta styrelsen om dndringen och dess inne-
hall s snart en uppdatering av den kommunala forfattningssam-
lingen bedéms nodviandig.

Delgivningsmottagare

Delgivning med styrelsen/nimnden sker med ordféranden, kom-
mundirektdren, sektorschefen eller annan anstélld som styrel-
sen/ndmnden beslutar.
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§ 23 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin styrelsen/ndmnden ska
pa styrelsens/ndmndens vignar undertecknas av ordféranden och
kontrasigneras av annan som styrelsen/ndmnden utser.

Vid forfall for ordforanden intrader vice ordféranden och vid for-
fall for denne den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen/ndmnden fir dven uppdra at fortroendevald eller tjdnste-
person att enligt av styrelsen/nimnden ldmnade direktiv under-
teckna handlingar pé styrelsens/ndmndens végnar. Beslut som fat-
tas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra hand-
lingar som upprittas med anledning ddrav undertecknas av den som
fattat beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av den som
utses dartill.
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