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Férgelanda kommun har enligt tryckfrihetsférordningen (SFS 1949:105)
skyldighet att pa begiran tillhandahélla kopia eller avskrift av allménna
handlingar som forvaras hos kommunen. Den som Onskar ta del av en
allmén handling har dven ritt att mot en faststélld avgift fa en avskrift eller
kopia av handlingen till den del handlingen far ldmnas ut
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Vad ar en allman handling

Enligt 2 kap § i tryckfrihetsforordningen har var och en ritt att ta del av
handlingar som forvaras hos en myndighet om den dr inkommen till
myndigheten eller forvarad dir, forutsatt att den inte omfattas av sekretess.

En handling 4r information som kan avlésas, avlyssnas eller uppfattas pa annat
satt med tekniska hjdlpmedel. En handling kan finnas pé papper, digitalt eller
som ljud och/eller ljudmedia. En handling ar allmin om den forvaras hos
myndigheten (Fargelanda kommun) och enligt tryckfrihetsforordningens
definition dr inkommen dit eller uppréttad dar. En handling anses forvarad hos
myndigheten om den é&r tillgédnglig for myndigheten med den teknik som
myndigheten sjdlv anvinder. En sammanstillning av uppgifter — en sé kallad
potentiell handling — anses forvarad hos myndigheten om det gér att ta fram den
som rutinbetonad atgérd. Ofédrdiga handlingar 1 form av forlagor och koncept ar
arbetsmaterial och ddrmed inte allménna handlingar. Handlingar av uteslutande
privat natur dr heller inte allménna handlingar.

Att en handling 4r allmén dr inte detsamma som att den dr offentlig.

Offentlig handling

Allménna handlingar ska som grundregel vara offentliga. Inskrankningar kan
dock goras med stod av 2 kap.2 § tryckfrihetsforordningen betréffande:

1. rikets sikerhet eller dess forhdllande till annan stat eller mellanfolklig
organisation,

. rikets centrala finanspolitik, penningpolitik eller valutapolitik,

. myndighetsverksamhet for inspektion, kontroll eller annan tillsyn,

. intresset att forebygga eller beivra brott,

. det allménnas ekonomiska intresse,

. skyddet for enskilds personliga eller ekonomiska férhallanden,

. intresset att bevara djur- eller vixtart.
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Ritten att ta del av en allman handling och ritten att
fa en kopia av allmin handling

Féargelanda kommun har enligt tryckfrihetsférordningen skyldighet att pa
begiran tillhandahalla kopia eller avskrift av allmdnna handlingar som
forvaras hos kommunen. Innan kommunen ldmnar ut en allmén handling
ska en provning goras, om inga hinder enligt 2 kap. 2 §
tryckfrihetsforordningen finns for utlimnande ska handlingen 1dmnas ut 1
sin helhet. Kan en handling inte tillhandahallas utan att en sadan del av
handlingen som inte far [dmnas ut r6js, ska den 1 6vriga delar goras
tillgidnglig for sokanden 1 avskrift eller kopia.

Den som begir att fa tillgéng till en allmédn handling har rétt att vara
anonym och behdver inte ange syftet med begéran.

Handlingarna ska ldmnas ut skyndsamt, genast eller sa snart det &r mojligt
och det ska finnas mdjlighet att till utan avgift fa ta del av handlingen pé
plats pé ett sadant sétt att den kan lésas eller avlyssnas eller uppfattas pa
annat sétt enligt 2 kap. 16 § tryckfrihetsordningen. En handling far dven
skrivas av, avbildas eller tas 1 ansprak for ljudéverforing. Kan en handling
inte tillhandahallas utan att en sddan del av handlingen som inte far lamnas
ut 19js, ska den 1 vriga delar goras tillgénglig for sokanden 1 avskrift eller
kopia. For regler kring handlingsutlimnande hénvisas till
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagens
bestimmelser. I kommunstyrelsens delegationsordning finns reglerat vem
som far fatta beslut att vigra lamna ut en allméin handling.

Enligt 2 kap. 15 § tryckfrihetsforordningen ar en myndighet inte skyldig att
tillhandahalla en handling pa plats pA myndigheten om det finns stora hinder
for det. Detsamma géller om upptagning anges 1 2 kap. 3 §
tryckfrihetsforordningen, om sdkanden utan beaktansvird oldgenhet kan ta
del av upptagningen hos en nédrbeldgen myndighet.

Den som Onskar ta del av en allmén handling har dven rétt att mot en
faststdlld avgift fa en avskrift eller kopia av handlingen till den del
handlingen far 1dmnas ut. For utlimnandet av kopia eller avskrift av
allménna handlingar och radgivning och annan liknande service har
Féargelanda kommun enligt 4 § avgiftsforordningen rétt ta ut en avgift om
denna avgift dr faststdlld av kommunfullméktige.

Den som Onskar att ta del av allminna handlingar i kommunens lokaler har
rétt att gora det avgiftsfritt.

Férgelanda kommunen &r skyldiga att tillhandahélla utskrifter av begérda
handlingar men &r inte skyldiga att 1dimna ut handlingar via elektroniskt
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utlimnande (e-post). Om den enskilde onskar utlimnande av handlingar i
elektronisk form kan kommunen darfor vélja om elektronisk form &r
lampligare att lamna ut handlingen i dn pappersform. Kommunen &r dock
inte skyldig att omvandla handlingar 1 pappersform till elektronisk form.

Féargelanda kommun &r inte skyldig att framstilla en kopia av en karta,
ritning eller bild eller av en upptagning och som inte dr en upptagning for
automatiserad behandling, om det skulle innebéra svarigheter och
handlingen kan tillhandahéllas pa stéllet. Kommunen kan da vilja att enbart
lata den enskilde att ta del av handlingen i kommunens lokaler.

Huvudregeln ar att allmidnna handlingar ska l&dmnas ut 1 pappersform.
Allménna handlingar far utlimnas per e-post eller i annan elektronisk form
om myndigheten bedomer att det dr lampligt 1 det enskilda fallet.

Handlingar med kénsliga personuppgifter och sekretess ldmnas enbart ut i
pappersform av Fargelanda kommun.

Tillimpning av taxan

Denna taxa giller for kopiering, utskrifter och avskrifter i pappersformat
och i elektroniskt format.

Avgifterna i detta dokument &r antagna av kommunfullméktige och giller
for Fargelanda kommuns samtliga nimnders hantering av kopior av
allménna handlingar.

Tillimpliga lagar och forordningar

Kommunens utldimnande av kopior av allmén handling med stod av
offentlighetsprincipen regleras huvudsakligen i f6ljande forfattningar:

e Tryckfrihetsforordningen (SFS 1949:105)
o Offentlighet- och sekretesslagen (SFS 2009:400)
e Avgiftsforordningen (SFS 1992:191)
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Revidering av taxan

Taxan revideras vid behov. Senaste antagen taxa géller fram till dess att en ny
taxa antas.

Avsteg frin taxa

Avgiften tas inte ut om efterfragan gors internt av sektorerna eller elever
fran Féargelanda kommuns skolor inom ramen for skolarbetet eller de
kommunala bolagen. Avgift tas inte heller ut om begéran gors av externa
kommunala ndmnder eller férvaltningar, kommunalférbund, regioner,
personalorganisationer, massmedia, statliga myndigheter eller andra
myndigheter.

Den enskilde har ritt att begéra utlimnade om egna personuppgifter en gang
per kalender &r utan avgift.

Beslut om avsteg frén taxa for forskning sker vid varje enskilt tillfdlle.

Avsteg fran beslutade avgifter kan dven goras endast om det finns sarskilda
skél. Som sérskilda skil rdknas da ndgon genom missbruk i form av
aterkommande mindre bestéllningar, da bestillningen hade kunnat goras i
ett sammanhang, undgér avgift. Om en enskild gér sma begéran, farre dn 10
sidor, for att undvika en hogre avgift flertalet ginger eller om flera personer
systematiskt bestdller farre an 10 sidor for att undvika en hogre avgift, kan
kommunen besluta att ta ut den hogre avgiften fran forsta kopian vid
efterfoljande begéran.

Hogre avgift kan dven tas ut om ett sirskilt format efterfragas eller dyrare
papper dn normalt méste anvdndas. Grunden dr att kommunen ska ticka den
faktiska kostnaden.

Avsteg fran taxan beslutas enligt delegationsordningen.

Betalning och utlimning

Betalning sker enligt kommunen fastlagda och aktuella rutiner.

Avgifter och utlamnande av allmanna

handlingar
For utskrift av upptagning pa datamedia tas avgift ut pd motsvarande sitt
som kopia av allmén handling.
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I det fall kommunen anser att elektronisk form ar lamplig tas ingen avgift.

En avgift pd 200 kr per paborjade arbetstimme tas ut for tillhandahallande av
allménna handlingar som kriver en arbetsinsats som gar utover vad som kan
sdgas vara rutinbetonad. Den forsta arbetstimmen ar kostnadsfri, dérefter ar

avgiften 200 kronor per pabdrjade arbetstimme.

Avgifter for utskrift giller aven for kopior av kartor och ritningar som &r
allménna handlingar. For andra utskrifter/utritning av kartor eller ritningar
via kommunens geodataenhet tillimpas Féargelanda kommuns plan- och

bygglovstaxan

Avgift for kopiering av allminna handlingar och utskrift av
elektronisk kopia av allmdnna handlingar

Kopia Avgift i kronor Avser

Enstaka kopior (upp till 9 sidor), A4 0 | Per sida (enkel och
dubbelsidigt) svartvitt

Stora kopieringsarbeten mer an 10 sidor (férsta 50 | Svartvit

sidan/original), A4 *

11 sidor och alla sidor dar utéver* 2 | Svartvit

Kopia farg A3 10 | Per sida

*Avgift reglerade i avgiftsférordningen (SFS 1992:191) 16 §

Avgift for avskrift, bestyrkta avskrifter och bestyrka kopior

Avgiften for avskrift av allmén handling, utskrift av ljudbandsupptagning,
kopia av videobandsupptagning, kopia av ljudbandsupptagning och
framstillan av bestyrkta avskrifter eller kopior av handlingar bestdms av

avgiftsforordningen (SFS 1992:191).

Kopia

Avgift i kronor

Avser

Avskrift av allmén handling*

125 kr per
paborijade
fjardedels
arbetstimme

Bestyrkt avskrift av handling**

125 kr per
paborijade
fjardedels
arbetstimme

Samt ett tillagg med 2
kronor for varje
framstalld kopia,
kostnaden for detta ar
dock pa minst 50
kronor.

Utskrift av ljudupptagning*

125 kr per
paborijade
fjardedels
arbetstimme
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Kopia av video och rorlig bildupptagning* 600 kr/styck
Kopia av ljudmottagning * 120 kr/styck

*Avgift reglerade i avgiftsférordningen (SFS 1992:191) 17 §
**Avgift reglerade i avgiftsforordningen (SFS 1992:191) 18 §

Digital information

Information Avgift i kronor Avser

Digital information 6éverférd via e-post eller inlagd pd 130 kr
USB minne eller liknande

Avgift for kopior av betyg

Avgift i kronor Avser
Kopia av skolbetyg 115 | Svartvit
Kopia av klasslistor 115 | Svartvit
Utdrag ur betygskatalogen om ingen betygskopia 150 | Per utdrag Svartvit
finns bevarad

Avgift for forsindelse
Forsandelse Avgift i kronor Avser
E-post 0
Brev/forsandelse mindre &n 20 gram 0
Brev/forsdndelse mer &n 20 gram Faktisk
portokostnad

Kostande for postforskottsavgift eller annan sarskild Faktiskt kostnad
kostnad for att med post, bud eller liknande
formedling sdnda kopior pa handlingar till mottagaren

Avgift for scanning

For att skapa elektroniska handlingar kan man anvénda sig av skanning.
Kommunen ar dock inte skyldig att lamna ut tryckta handlingar i elektroniskt
format. Om en person vill ha en tryckt allmédn handling i elektroniskt format
och kommunen har mojlighet att skapa det tillimpas avgifter.

Avgift i kronor Avser
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Scanning upp till tio sidor 0

Scanning 11 sidor och mer 5 | Per sida
Forskningshjalp

Avgift i kronor Avser
Forskningshjalp 170 | Per pabérjad
halvtimma

Utskrifter och kopiering av medtaget material som
inte 4r allmanna handlingar

Férgelanda kommun tillhandahéller normalt inte kopieringstjénster. Vid
tillfallen kan dock detta efterfrigas av exempelvis privatpersoner och
foreningar.

Till utskrifter som inte dr allménna handlingar raknas utskrifter frdn datorer
1 kommunens offentliga lokaler fran andra webbplatser dn Fargelanda
kommuns hemsida Firgelanda kommun - Firgelanda kommun
(fargelanda.se). Till denna kategori rdknas dven utskrift for privata drende
fran till exempel privatpersoners e-post.

Till eget medtaget material rdknas pappershandlingar som en person vill ha
kopia pd och som inte &r en allmédn handling hos kommunen.

For utskrifter och kopiering av eget medtaget material som inte dr allménna
handlingar giller avgifterna enligt tabellen nedan.

Kopia Avgift i kronor Avser

Kopior A4 5 | Per sida (enkel och
dubbelsidigt)
/svartvitt och farg

Kopia A3 10 | Persidai
Svartvitt/farg

Avgift for scanning for privatpersoner och foreningar av Utskrifter och
kopiering av medtaget material som inte dr allménna handlingar avses i
tabell under Avgift for scanning.

Allménhet som Onskar fa storre volymer upptryckta (ca 50 sidor eller mer,
men bedomning sker i1 varje enskilt fall) hanvisas till tryckerier da
tryckeritjanster till enskilda inte faller inom den kommunala kompetensen
att utfora.


https://www.fargelanda.se/
https://www.fargelanda.se/
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