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Detta dokument beskriver riktlinjer för hantering av barn och elever med 
skyddade personuppgifter för förskola, grundskola, gymnasieskola och 
vuxenundervisning i Färgelanda kommun. 

Rektor/förskolechef ansvarar för att all berörd personal är informerad om 
denna rutin. De är även ansvariga för att skyddade personuppgifter hanteras 
på ett korrekt sätt i verksamheten, och att de barn och unga som har 
skyddade personuppgifter får det stöd och den utbildning de har rätt till. 

Riktlinjerna syftar till att säkerställa att personal och förtroendevalda inom 
förskolan, grund- och vuxenundervisningen i Färgelanda kommun hanterar 
skyddade personuppgifter på ett rättssäkert och enhetligt sätt. 

Kommunstyrelsen måste vidta lämpliga tekniska och organisatoriska 
åtgärder för att skydda alla personuppgifter, inte bara skyddade 
personuppgifter, som behandlas i organisationen. En säker hantering av 
skyddade personuppgifter bygger på 
• säkra IT-system
• begränsad tillgång till skyddade personuppgifter
• tydliga rutiner för hur personalen ska hantera skyddade personuppgifter.

En viktig utgångspunkt är att inte kräva in fler personuppgifter än vad som 
är nödvändigt. 

Skydd av personuppgifter 
Personuppgifter är generellt sett offentliga i folkbokföringsregistret men det 
kan finnas orsaker som medför att en persons uppgifter måste skyddas. 

Tre nivåer av skydd förekommer: 

1. Sekretessmarkering
Skatteverket kan av vissa skäl sekretessmarkera en persons uppgifter i 
folkbokföringsdatabasen. Skatteverket aviserar sekretessmarkeringar till 
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